计算机科学与技术学院督导听课职责
课堂教学是人才培养的主渠道和主阵地，是落实立德树人根本任务的关键环节。根据哈尔滨工程大学《关于印发<哈尔滨工程大学教学工作规程>的通知》（哈工程校发〔2019〕75号）文件精神，为加强课堂教学秩序的监督与管理，提高课程教学质量，现制定督导听课职责：
一、教学督导成员范围
学院领导、专业负责人、学科带头人、课程负责人以及基层学术组织负责人等，对教学过程进行监控，实现课程监控全覆盖。
二、教学督导职责
1. 学院教学督导对全学院教师教学与学生学习过程进行监督管理。负责本学院线上线下教学质量监控工作，重点对课程的教学准备、教学组织与实施情况、学生学习情况进行监督。
2.教学督导组成员每学期听课须覆盖本科生课程，且本科生课程听课次数不少于4次，研究生课程听课次数不少于4次，每次听课后须及时反馈，以便立行立改。线上教学应事先课程监控全覆盖，保证线上线下同等教学质量。
3.严禁授课教师擅自更改授课时间，线上教学时严禁授课教师擅自随意更换授课平台，教师线上教学过程应有记录、可回放。
4．课程监控要做好检查记录，听课后督导要对教师的教学态度、教学内容、教学方法、教学效果等方面做出评价，对于发现的突出问题应及时反馈教务办公室，及时处理，确保教学平稳有序，促进任课教师不断改进教学方法，提高教学质量。
三、主要流程
1. 教务办每学期开学第一周将本院系的本科生及研究生课表提供给院系有关负责人和督导，如遇到线上教学，学期中会根据实际情况做具体调整。
教务办将会定期统计本院系有关负责人的听课情况；学期中及时提醒未完成听课任务的负责人及时完成听课工作。
2. 听课后，如实填写听课记录，本科生课程请填写《哈尔滨工程大学本科课堂教学质量测评表》，研究生课程请填写《哈尔滨工程大学研究生课堂教学质量评价测评表》。
[bookmark: _GoBack]3. 严把政治关、学术关、质量关，督导须每周针对听课内容有反馈，对不符合教学要求的教师、课程及时反馈教务办。
4．督导需将《哈尔滨工程大学本科课堂教学质量测评表》和《哈尔滨工程大学研究生课堂教学质量评价测评表》听课后及时提交教务办，教务办对本院有关负责人的听课记录进行整理和审核。
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